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piecz¢¢ Zleceniodawcy

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych, ktérych wartogé nie przekracza

kwoty 130000 zlotych w Miejskim Oérodku Pomocy Spolecznej w Elku,
przyjetego zarzadzeniem Nr 15.2020 Dyrektora MOPS

z dnia 04 maja 2021 r.

Znak sprawy: OPS.2610.11.2022 Elk, dnia 22.12.2022 r.

(miejscowosé i data)

umieszczono zapytanie na stronie internetowej BIP O$rodka
(adres nazwa potencjalnego wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
o dokonanie destawsy/ ustugi/rebety-budowlanej-o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — prawo zamdwieri publicznych.

Zleceniodawca: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Etku, ul. Pilsudskiego 8.
(nazwa Zleceniodawcy)
zaprasza do zlozenia ofert na:

Czgs¢ I - zatrudnienie 2 0s6b na umowe — zlecenie, polegajace na §wiadczeniu ustug w zakresie
obshugi biurowej na potrzeby Poradni Rodzinnej mieszczacej sie w Elckim Centrum

Rewitalizacji Spolecznej STAINIA, zwanego dalej ,,ECRS”, w wymiarze 1080 godzin w czasie
trwania calej umowy.

Czg$¢ I - zatrudnienie 2 0s6b na umowe — zlecenie, polegajace na $wiadczeniu ustug w zakresie
petnienia dyzuréw opiekuna os6b przebywajacych w Osrodku Interwencji Kryzysowej
zwanego dalej ,,OIK” mieszczgcego si¢ w Elckim Centrum Rewitalizacji Spotecznej
STAINIA, , w wymiarze 554 godzin w czasie trwania calej umowy.

(opis przedmiotu zaméwienia)

Szczegoly dotyczace Czescei 1

Zatrudnienie na umowe — zlecenie, polegajace na $wiadczeniu ustug w zakresie obstugi
biurowej na potrzeby Poradni Rodzinnej mieszczacej sic w ECRS przy ul. Ko$ciuszki 27 A
w Elku, w wymiarze 540 godzin (dot. 1 osoby), w czasie trwania calej umowy, w zakresie:

a) pelnienia codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach od 15.00 do 19.00 dyzuru,
pod pojeciem petnienia dyzuru Jest min. odbieranie telefonéw, przekazywanie informacji
o zakresie dziatania Poradni Rodzinnej, informowanie o dyzurach specjalistow
przyjmujacych w Poradni Rodzinnej, organizowanych dzialaniach profilaktycznych
z zaKkresu uzaleznien;

b) harmonogram dyzuréw zostanie ustalony pomiedzy zleceniodawca a zleceniobiorcg po
podpisaniu umowy:;

¢) zleceniobiorca odpowiada za terminowe j wiasciwe pod wzgledem merytorycznym
i formalnym wykonanie zadan;




d)

g)

h)

i)
i)

przyjmowanie i wydawanie kluczy do pomieszczen specjalistom Poradni Rodzinne;j,
1 innym uprawnionym osobom;

administrowanie zamknigcia obiektu (pomieszczen Poradni Rodzinnej) okien i drzwi
wewnatrz obiektu, sprawdzenie pomieszczen ogolnodostgpnych, gaszenie $wiatel,
zabezpieczenie budynku alarmem i zamknigcie na klucz, po zakoriczone; pracy;

prace administracyjno - biurowe zwiazane z prowadzeniem Poradni Rodzinnej, dziatan
profilaktycznych w zakresie uzaleznien;

przyjmowanie interesantdw/oséb korzystajacych z ustug Poradni Rodzinnej i uczestnikéw
dzialan profilaktycznych w zakresie uzaleznien;

organizacja dzialan realizowanych w pomieszczeniach Poradni Rodzinnej i ECRS
w zakresie uzaleznien;

biezace informowanie w sytuacji awarii, pozaru lub innego zagrozenia;

termin trwania ushugi okresla si¢ od dnia 2 stycznia do 31 grudnia 2023 r.;

Szczegoty dotyczace Czesei I1

2. Zatrudnienie na umowe — zlecenie, polegajace na swiadczeniu dyzuréw, na potrzeby OIK
mieszczacego si¢ w ECRS przy ul. Kosciuszki 27 A w Etku, w wymiarze 277 godzin (dot. 1
osoby), w czasie trwania calej umowy, w zakresie:

bd =

a)

b)

d)

e)

g)

h)

petnienia codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach od 22.00 do 06.00 rano oraz
W soboty, niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy, 24 godzinnego dyzuru opiekuna
0s6b przybywajacych w OIK

pod pojeciem pehienia dyzuru jest min. zapewnienie bezpieczenistwa 0s6b
przebywajacych w OIK, przestrzeganie zaleceri wynikajacych z regulaminu OIK, inne
zadania zlecone przez zleceniodawce;

harmonogram dyzuréw zostanie ustalony pomiedzy zleceniodawcy a zleceniobiorcg po
podpisaniu umowy;

administrowanie otwarcia lub zamknigcia (pomieszczen OIK) okien i drzwi na zewnatrz
jak i wewnatrz obiektu, sprawdzenie pomieszczefi og6lnodostepnych, gaszenie swiatel,
zabezpieczenie budynku alarmem oraz inne czynnosci wynikajace z regulaminu pracy
OIK;

biezace informowanie w sytuacji awarii, pozaru lub innego zagrozenia;

zleceniobiorca odpowiada za terminowe i wlaiciwe pod wzgledem merytorycznym
i formalnym wykonanie zadan;

termin trwania ushugi okresla si¢ od dnia 01 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r,
Z zastrzezeniem, ze wykonanie ushugi nastgpi w przypadku koniecznogci wystapienia
takiej okolicznosci, tj. umieszczenia osoby/oséb w OIK, w innym przypadku
Zleceniodawca nie ponosi zadnych kosztéw w tym kosztow zwigzanych z tzw. gotowoscia
do pracy.

informacja o zleceniu ustugi bedzie przekazana telefonicznie na nr telefonu
Zleceniobiorcy, za pomocg poczty email lub w inny skuteczny sposob  skutkujacy

wykonaniem zadania, przez osob¢ uprawniona do wykonania tej czynnosci ze strony
Zleceniodawcy.

Cze$¢ wspélna dla obu czesci

Opis kryteriow wyboru zleceniobiorcy: cena 100%

Warunki realizacji zaméwienia: praca od poniedziatku do piatku w godzinach popotudniowych
16.00 - 20.00 oraz pelnienia codziennych dyzuréw od poniedziatku do piatku w godzinach od
22.00 do 06.00 rano oraz w soboty, niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy, 24 godzinnego
dyzuru opiekuna oséb przybywajacych w OIK;

Okres gwarancji (jezeli dotyczy): nie dotyczy



LN

Miejsce, termin oraz spos6b ztozenia oferty: ofert¢ nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres
Osrodka, Miejski Osrodek pomocy Spofecznej, ul. Pilsudskiego 8, 19-300 Etk Iub przestac ja
za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail sekretariat@mops.clk.pl w sposab
uniemozliwiajacy jej odczytanie do chwili jej otwarcia, termin zlozenia ustala si¢ na dzien
30.12.2022 r. do godziny 14.00.

Termin otwarcia ofert: 30.12.2022 r. godzina 14.10, oferty ztozone za pomoca poczty
elektronicznej beda otwarte po uzyskaniu od skiadajacego hasla do ich otwarcia, przekazanego
za pomocg poczty elektronicznej na adres sekretariat@mops.elk.pl lub telefonicznie na nr tel.
87 732 67 18 po godzinie otwarcia ofert, tj. po godz. 14.10.

Warunki patnosci: przelew na rachunek bankowy zleceniobiorcy

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Marzanna Ratynska

Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w Jezyku polskim
w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Obstuga ECRS 2023” »Obstuga OIK 2023”
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