Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartaw dniu .......... stycznia 2024 r. pomiedzy:

Gming Miastem Elk, ul. Pilsudskiego 4, 19-300 E1k,
NIP 848-182-54-38;
w imieniu ktorej dziata:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Pilsudskiego 8, 19-300 Etk
reprezentowany przez: Pania Anete Ruszczyk — dyrektora

zwanym dalej ,,Zleceniodawca”

zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W zwigzku z realizacja uméw z dnia stycznia 2024 r., znak .............cooiiiinnn.
zawartych pomiedzy Zleceniodawca a Zleceniobiorca polegajace na $wiadczeniu ustug w
zakresie obstugi biurowej na potrzeby Poradni Rodzinnej mieszczacej si¢ w Etckim Centrum
Rewitalizacji Spolecznej STAJNIA, zwanego dalej ,,ECRS”, Zleceniodawca powierza
Zleceniobiorcy w trybie art. 31 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019r., poz. 1781), zwanej dalej ,ustawg” oraz w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czegsci
»Rozporzadzeniem”) — przetwarzanie danych osobowych niezbgdnych przy wykonywaniu
niniejszej umowy.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie w zakresie
i w celu zwiazanym z realizacja niniejszej umowy, zgodnie z Rozporzadzeniem oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osob, ktorych dane
dotycza.

3. Zleceniodawca jest Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu Ustawy.

4. Zleceniobiorca przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje $rodki techniczne i organizacyjne
w zakresie bezpieczenstwa spelniajace wymogi Rozporzadzenia.

§2

Zasady i cel przetwarzania danych osobowych

1. Zleceniobiorca bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane 0sobowe osob
uczeszczajacych do Elckiego Centrum Rewitalizacji Spotecznej STAINIA, w postaci:

— imion i nazwisk,

— adresu zamieszkania,
— nr PESEL,

— nrtelefonu,

— uzaleznien

2. Powierzone przez Zleceniodawcg dane osobowe beda przetwarzane przez Zleceniobiorce
wylacznie w celu realizacji umowy o ktorej mowa w § 1 ust. 1.

§3
Sposéb wykonywania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych przez
Zleceniobiorce.

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym
Z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.



Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktore bgda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji niniejszej
umowy.

Zleceniobiorca, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. b Rozporzadzenia, zobowigzuje si¢ zapewnié
zachowanie

w tajemnicy, przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia do przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w
Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Zleceniobiorca po zakonczeniu $wiadczenia ustug tj. po 31.12.2024 r., zwiazanych
z przetwarzaniem danych osobowych usuwa je w przeciagu 7 dni od dnia zakonczenia umowy,
w postaci wszelkich danych osobowych oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie. O tym, czy
dane osobowe maja by¢ usunigte, czy zwrdcone decyduje administrator.

W miare mozliwosci Zleceniobiorca pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywaé si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza oraz
wywiazywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwloki zglasza je administratorowi w ciggu maksymalnie 72h.

§4

Prawo do kontroli.

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy
srodki zastosowane przez Zleceniobiorce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ begdzie prawo do kontroli w godzinach pracy Zleceniobiorcy
z minimum 1 dniowym wyprzedzeniem.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dluzszym niz 3 dni.

Zleceniobiorca udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania.

Zleceniobiorca moze powierzy¢ dane osobowe obje¢te niniejszg umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowiazek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajacy.
W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy winien spelnia¢ te same gwarancje
1 obowigzki jakie zostaty nalozone na Zleceniobiorce w niniejszej Umowie.

Zleceniobiorca ponosi pelnga odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za nie wywigzanie si¢ ze
spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.

§6

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego.

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z treScig umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym



przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych,
0 ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora

danych.
§7
Czas obowigzywania umowy.
Niniejsza umowa obowigzuje przez czas okreslony od dnia ....... 01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

§8

Rozwigzanie umowy.

1. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Zleceniobiorca:

a. pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;
przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;

C. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych;

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem 1 miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia.

§9

Zasady zachowania poufnoS$ci.

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspotpracujacych z nim 0séb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bgda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepiséw prawa lub Umowy

§10
Postanowienia koncowe.

=

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bgda mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenia o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 ., poz. 1781).

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)



