UMOWA
Nr OPS.263.........2025
Zawarta w dniu ....eeeaees stycznia 2025 roku w Etku, pomigdzy:
Gming Miastem Elk, ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Elk, NIP 848-182-54-38 w imieniu ktorej dziata
Miejski O$rodek

Pomocy Spolecznej w Elku, ul. Pilsudskiego 8, 19-300 Eik
reprezentowany przez:

Panig Anete Ruszczyk — dyrektora

przy kontrasygnacie

Pani Renaty Smolinskiej — gtdéwna ksiggowa

zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”
a

Zamieszkatg/Zamieszkalym: ...........................
Telefon: .......cooooiiiiiiiit.

Adres e-mail: .............oel

Zwanym/a w dalszej tre$ci umowy ,,Zleceniobiorcg”.

Zamowienia dokonano na podstawie § 7 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 PLN, obowiazujacego w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Efku.

§1

Przedmiot umowy.

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zlecenie polegajgce na
swiadczeniu ustug polegajacych na petnieniu dyzurow opiekuna dla osdb przebywajacych
w Osrodku Interwencji Kryzysowej w Etku zwanego dalej ,,O$rodkiem”.

2. Ustugi okreslone powyzej, beda wykonywane w budynku Elckiego Centrum Rewitalizacji
Spotecznej ,,STAINIA” przy ul. Kosciuszki 27A w Elku, zwanym dalej ,,ECRS STAJINIA).

3. Terminy wykonywania ustugi okre$la si¢ od dnia ... stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.,
lacznie w wymiarze ..... godzin, (za godzing przyjmuje si¢ godzine zegarowa tj. 60 min.).

4. Harmonogram dyzurdéw ustala kierownik osrodka w formie pisemnej lub ustnej wg potrzeb.

5. Zakres wykonywania ushug:

a) pelnienia codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 20:00 do 06:30 rano oraz
w soboty, niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy, 24 godzinnego dyzuru opiekuna
0s6b przybywajacych w OIK oraz w trakcie trwania zajeé/warsztatow w ramach OIK.
Dopuszcza si¢ pelnienie dyzuréw w innych godzinach.

b) pod pojeciem pehlienia dyzuru jest min. zapewnienie bezpieczenstwa 0sOb
przebywajacych w OIK, przestrzeganie zalecen wynikajacych z regulaminu OIK, inne
zadania zlecone przez zleceniodawcg;

€) harmonogram dyzuréw zostanie ustalony pomiedzy zleceniodawcg, a zleceniobiorcg po
podpisaniu umowy;

d) administrowanie otwarcia lub zamknigcia (pomieszczen OIK) okien i drzwi na zewnatrz
jak 1 wewnatrz obiektu, sprawdzenie pomieszczen ogolnodostepnych, gaszenie Swiatel,



zabezpieczenie budynku alarmem oraz inne czynno$ci wynikajace z regulaminu pracy
OIK;

e) biezgce informowanie w sytuacji awarii, pozaru lub innego zagrozenia;

f) zleceniobiorca odpowiada za terminowe i wilasciwe pod wzgledem merytorycznym
i formalnym wykonanie zadan;

g) termin trwania ustugi okresla si¢ od dnia .... stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.
z zastrzezeniem, ze wykonanie ustugi nastapi w przypadku koniecznosci wystgpienia
takiej potrzeby tj. umieszczenia osoby/os6b w OIK, w innym przypadku zamawiajacy nie
ponosi zadnych kosztow w tym kosztow zwigzanych z tzw. gotowoscia do pracy.

h) informacja o zleceniu ustugi bedzie przekazana telefonicznie na numer telefonu
zleceniobiorcy, za pomoca poczty email lub w inny skuteczny sposob skutkujacy
wykonaniem zadania, przez osob¢ uprawniong do wykonania tej czynnosci ze strony
zleceniodawcy.

6. Zleceniobiorca w ramach petienia dyzurow odpowiada za terminowe i wlasciwe pod wzgledem
merytorycznym i formalnym wykonanie zadan.

7. Zleceniobiorca zobowiazany jest do przestrzegania przepisow o zachowaniu tajemnicy
stuzbowej i zawodowej oraz ochronie danych osobowych.

8. Zleceniodawca wskazuje jako osobe upowazniong do kontaktow ze Zleceniobiorcg oraz
do potwierdzania wykonania ustugi przez Zleceniobiorce: Pania Marzanng Ratynska
nadzorujaca zadanie tj. kierownik ECRS STAJNIA.

§2

Wynagrodzenie.

1. Strony ustalaja, ze Zleceniobiorcy bedzie przystugiwato od Zleceniodawcy wynagrodzenie za ilo$¢
faktycznie przeprowadzonych i udokumentowanych godzin ustugi na maksymalng taczng kwote
brutto w wysokosci: ............ PLN (slownie:.........oooviiiiiiiiiiiiiie s ) przyjmujac
stawke w wysokosci ......... z1. brutto za jedng godzing zegarowa.

2. Zleceniobiorca (w przypadku oséb fizycznych) wyraza zgode na potracenie podatku oraz sktadki
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne Zleceniobiorcy i Zleceniodawcy, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

3. W przypadku zmiany statusu zatrudnienia Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca winien niezwlocznie
powiadomi¢ o tym fakcie Zleceniodawce.

4. Zleceniobiorca do 5 dni po zakonczonym miesigcu kalendarzowym, dostarczy Zleceniodawcy
wystawiong fakture/rachunek za wykonanie ustugi wraz z wymaganymi dokumentami,
z wyjatkiem miesiaca grudnia 2025 r. — do 23 grudnia 2025 r.

5. Potwierdzeniem wykonania ustug bedzie dokument rozliczeniowy przepracowanego czasu,
potwierdzony przez Zleceniobiorce i Zleceniodawce.

6. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci w dokumentacji Zleceniobiorca zostanie poinformowany
o konieczno$ci poprawy dokumentacji, ktora nalezy poprawic, uzupetni¢ niezwtocznie.

7. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy ptatne bedzie przelewem na jego rachunek bankowy
............................. w terminie do 7 dni od doreczenia Zleceniodawcy wymaganych

dokumentow z realizacji zadania.

8. Strony ustalajg, ze nalezne Zleceniobiorcy wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, jakie
poniesie Zleceniobiorca z tytutu nalezytej i zgodnej z niniejszg umowsg oraz obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu umowy, w zwigzku z powyzszym Zleceniobiorcy nie przystuguje
prawo domagania si¢ zwrotu jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem niniejszej umowy.

9. Szacowana ilo$¢ godzin wskazana w § 1 ust. 3, odzwierciedla obecny stan zapotrzebowania na

w/w ustuge, liczba ta w ciggu trwania umowy moze ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu
w zaleznosci od potrzeb oraz posiadanych przez Zleceniodawce srodkow finansowych.

10.  Z tytulu $wiadczenia przez Zleceniobiorcg ustug, bedacych przedmiotem niniejszej umowy,
Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do zaptaty Zleceniobiorcy wynagrodzenia w wysokosci iloczynu
liczby faktycznie przepracowanych roboczogodzin i stawki za roboczogodzing.

11. Strony ustalaja, ze zmiana wynagrodzenia Zleceniobiorcy moze nastgpi¢ tylko na zasadach

okreslonych w niniejszej umowie.



§3

Termin wykonania umowy

Umowg zawiera si¢ na czas okreslony od dnia .... stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

§4
Kary

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
umownego brutto zawartego w § 2 ust. 1 niniejszej umowy, za odstgpienie od umowy
z przyczyn za ktore ponosi odpowiedzialnos$c¢.

W przypadku wystepowania op6znien badz niewlasciwego wykonania postanowien umowy,
Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym.

§5
Zmiana postanowien umowy

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w Stosunku do treci zapytania,

na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, ze zmiana bedzie dotyczyta

nastepujacych zdarzen:

a) Wystgpienia zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym
wplyw na realizacje przedmiotu umowy;

b) Wyniknigcia rozbieznos$ci lub niejasno$ci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktorych
nie mozna usungé w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznoS$ci
i doprecyzowanie umowy W celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez Strony;

€) Zmiany danych adresowych stron umowy, (bez zmiany stron umowy);

d) Zmiany rachunku bankowego Wykonawcy, na ktéry powinno wptywaé¢ wynagrodzenie za
wykonane §wiadczenie ushug;

e) Zmiany, co do sposobu i zakresu realizacji zamowienia, gdy koniecznos¢ ich wprowadzenia
wynikta z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;

f) Zmiany o0séb reprezentujagcych zamawiajacego/wykonawce w przypadku zmian
organizacyjnych, lub wyniktych z przyczyn losowych;

g) W innych sytuacjach, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zawieszenia wykonania umowy w przypadku ograniczen
budzetowych jednostki lub tez w przypadku odstapienia od realizacji czgsci umowy. W takim
przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie tylko za wykonang cz¢$¢ umowy.

Zmiana umowy moze by¢ dokonana w granicach wyznaczonych przepisami prawa,
w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie wilasciwe przepisy kodeksu
cywilnego.

§7

Wszelkie spory mogace wyniknagé z tytulu realizacji niniejszej umowy strony poddaja pod
rozstrzygnigcie sadom powszechnym wiasciwym dla siedziby Zleceniodawcy.

1.
2.

a)

§8
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Administratorem Danych Osobowych jest Zleceniodawca.

Dane osobowe Zleceniobiorcy pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy beda przetwarzane
w celach zwigzanych z:

Przygotowaniem i realizacjg podpisanej umowy

Podstawg przetwarzania w tym przypadku jest niezbedno$¢ do wykonania umowy lub do
podjecia dziatan na zadanie Zleceniobiorcy przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).
Podanie danych w tym celu jest obowigzkowe. Dane osobowe Zleceniodawca bedzie



b)

c)

d)

przechowywac¢ przez czas niezb¢dny do wykonania umowy lub do czasu wygasnigcia roszczen
z tytutu tej umowy, z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw prawa.

Rozliczeniem zawartej umowy

W ramach czynno$ci zwigzanych z rozliczaniem zawartych umow, jak réwniez kontrolg
prawidtowosci ich wykonania podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest
niezbedno$¢ wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie danych w tych przypadkach
jest obowigzkowe.

Dane beda przetwarzane przez okres czasu wynikajacy z przepisow prawa, w szczegdlnosci
dotyczacych prawa ubezpieczen spotecznych oraz przepisow prawa podatkowego.
Obowigzkiem ubezpieczeniowym i podatkowym

Zawierajac umowe zlecenie Zleceniodawca ma obowiagzek ustalenia prawidlowej stawki
podatku VAT oraz w przypadku oso6b fizycznych zgloszenia zleceniobiorcy do ZUS, zaleznie
od rodzaju umowy do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego, wypadkowego lub
zdrowotnego, a takze do pobrania zaliczki na podatek dochodowy i rozliczenia go z US.
Podstawa prawng przetwarzania w tym przypadku jest niezbednos¢ do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Podanie danych w tym
zakresie jest obowigzkowe.

Dane beda przetwarzane przez okres czasu wynikajacy z przepisow prawa, w szczegdlnosci
dotyczacych prawa ubezpieczen spolecznych, przepisow prawa podatkowego oraz ustawy o
rachunkowosci.

Dochodzeniem roszczen

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, zgromadzone dane osobowe wykorzystywane
beda w celu dochodzenia roszczen, co jest prawnie uzasadnionym interesem Zleceniodawcy
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Dane beda przechowywane przez czas niezbgdny do zakonczenia postepowania o ewentualne
roszczenia z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw prawa.

Zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i ochrony mienia

Dane beda przetwarzane w ramach monitoringu wizyjnego na terenie nalezacym do
Zleceniodawcy. Monitoring jest prowadzony w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow
i ochrony mienia, zgodnie z art. 222 Kodeksu Pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO. Dane beda
przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od daty nagrania lub do czasu
prawomocnego zakonczenia postgpowania, w ktorym nagrania obrazu stanowia dowdd lub
mogg taki dowdd stanowic.

Dane moga by¢ udostepniane podmiotom realizujagcym zadania na rzecz Zleceniodawcy, takim
jak: dostawcy oprogramowania wylacznie w celu zapewnienia ich sprawnego dziatania z
zachowaniem zasad ochrony danych osobowych i poufnosci ich przetwarzania; operatorzy
pocztowi w celu zapewnienia korespondencji; banki w celu realizacji przelewow; podmioty
publiczne w ramach zawartych porozumien i umoéw oraz w zakresie obowiazujacych przepiséw
prawa.

Zleceniobiorcy przystuguje prawo do zadania od Zleceniodawcy dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do wyrazenia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych w zakresie w jakim sa
one przetwarzane w systemach informatycznych w celu zawarcia i wykonania umowy.
Zleceniodawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

W przypadku pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych kontakt jest mozliwy jest
pod adresem e-mail: iod@mops.elk.pl lub na wskazany wyzej adres Zleceniodawcy.



§9

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

ZL ECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

PRZY KONTRASYGNACIE



