Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania

zamOwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza

kwoty 130000 ztotych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Etku,
przyjetego zarzadzeniem Nr 15.2021 Dyrektora MOPS

z dnia 04 maja 2021 .

piecze¢ zamawiajacego

Znak sprawy: OPS.262.3.2025 Etk, dnia ...........oonll r.

(miejscowosc i data)

(adres nazwa potencjalnego wykonawcy)

ZAPYTANIE CENOWE

o dokonanie destawy/ustugi/rebety-budewlane} o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt
do kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Pitsudskiego 8, 19-300 Etk.
(nazwa zamawiajacego)

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert dotyczacych naboru na poszczegdlne stanowiska w modutach:

MODUL I - w Punkcie Konsultacyjnym dla Oséb Doswiadczajacych Przemocy
Domowej oraz Osrodku Interwencji Kryzysowej w Elku.

MODUL II - Klub Seniora ,,Senior+” w Etku.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
MODUL 1

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy prowadzenie porad oraz wsparcia indywidualnego i grupowego dla
0sob doswiadczajgcych przemocy domowej z terenu miasta Etku w Punkcie Konsultacyjnym dla Oséb
Doswiadczajacych Przemocy Domowej dziatajacego w ramach Miejskiego Programu Przeciwdziatania
Przemocy Domowej i Ochrony Osob Doznajacych Przemocy Domowej na lata 2021-2025.

1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, $wiadczenie ushug dotyczacy poszczegodlnych
stanowisk oraz sposob dokumentowania spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu znajduje si¢
w zalgczniku Nr 1 do zapytania.

MODUL 11

2. Zamawiajacy zleca Wykonawcy cykl zajeé i warsztatdw w poszczegdlnych specjalnosciach dla okoto
15 0s6b uczeszczajacych do Klubu seniora ,,Senior+” w Etku, w tym w ramach Programu Wieloletniego
,»Senior+” na lata 2021-2025.

1) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, $wiadczenie ushug dotyczacy poszczegolnych
stanowisk oraz sposob dokumentowania spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu znajduje si¢
w zataczniku Nr 2 do zapytania.



Il. POZOSTALE USTALENIA ISTOTNE, DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.

10.

11.

12.

13.

Wykonawca bedzie realizowal MODUL I zamowienia dotyczacy prowadzenia porad oraz wsparcia
indywidualnego i grupowego dla rodzin do$wiadczajacych przemocy domowej, w porozumieniu

z cztonkami Zespotu Interdyscyplinarnego i Grup diagnostyczno- pomocowych, wyznaczonych przez
Zamawiajacego W Punkcie Konsultacyjnym dla Oséb Doswiadczajgcych Przemocy Domowej

dziatajagcym przy Elckim Centrum Rewitalizacji Spotecznej STAJNIA oraz O$rodku Interwencji
Kryzysowej w Etku, przy ul. Kosciuszki 27A.

Wykonawca bedzie realizowal MODUL II zamoéwienia dotyczacy prowadzenia cyklu zajec¢
i warsztatow w poszczegolnych specjalnosciach dla okoto 15 osob w Klubie Seniora Senior + przy
ul. Pitsudskiego 10 w Etku.

Jezeli zachodzi faktyczna potrzeba udzielenia zamoéwienia poza miejscem §wiadczenia ustugi, ustuga

moze by¢ wykonywana w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego z zastrzezeniem, ze wykonanie
jej miesci si¢ w granicach administracyjnych miasta Etku.

Jezeli wystepuje potrzeba udzielenia pomocy osobie potrzebujacej, w postaci np.: pisania pozwow,
odpowiedzi na pisma urzedowe, konstruowania pism urzedowych, itp., Wykonawca sporzadza te pisma
i jezeli zachodzi potrzeba ich drukowania, drukuje je na materiatach i sprzgcie Zamawiajacego.
Zamawiajacy informuje, ze ilo§¢ godzin pracy jak rowniez liczba osob okreslona w zapytaniu, jest
iloscia szacunkowa i jako taka nie moze stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczen co do ilosci godzin faktycznie zleconych przez Zamawiajgcego w toku
realizacji umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu zamowienia w zakresie godzinowym co
do poszczegolnych specjalnosci. O zaistniatym fakcie Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajacego z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. W zwiazku z ograniczeniem przez
Zamawiajacego przedmiotu zamowienia, Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia
w stosunku do Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwigkszenia zakresu zamowienia w zakresie liczby godzin
oraz liczby osob, w zaleznosci od biezacych potrzeb, z zachowaniem limitu do 20% w ramach
dostepnych $rodkow budzetowych. Wykonawca nie moze odmowi¢ realizacji dodatkowego
zamoOwienia, a stawka za 1 godzine zegarowa pozostanie tozsama ze stawka wskazang w zlozonej
ofercie, wybranej przez Zamawiajacego. O koniecznosci realizacji dodatkowego zamoéwienia
Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem.

Stawka godzinowa podana w ofercie Wykonawcy powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane
z realizacja ustugi, w tym réwniez z realizacja wizyt mobilnych i jest ona stala w catym czasie trwania
umowy bez mozliwosci jej zmiany.

Zamawiajacy przyjmuje, ze 1 godzina zegarowa = 60 minut.

Szczegotowe harmonogramy zajeé zostang ustalone pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca po
podpisaniu umowy.

Wykonawcy bioracy udzial w postgpowaniu winni wykaza¢ w formie o$wiadczenia (odpowiednio zat.
nr 5 lub 6), ze posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy, powierzenie wykonania
czedci zamowienia podwykonawcy nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonanie tego zamowienia.

Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czeéci zamowienia nastepuje w trakcie jego realizacji,
Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawia o$wiadczenie, lub dokumenty potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

14. Dotyczy Modulu I - W przypadku specjalistow pracujacych z osobami matoletnimi, wraz z ofertg

nalezy przedtozy¢ informacje, czy dane osoby figuruja w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze 0sob, wobec ktorych Panstwowa Komisja do
spraw wyja$niania przypadkéw czynno$ci skierowanych przeciwko wolnosci seksualnej
1 obyczajnosci wobec maloletniego ponizej 15 roku zycia wydata postanowienie o wpisie do tego



15.

16.

Rejestru, zgodnie z ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscia na
tle seksualnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1802).

Zajgcia muszg si¢ odbywac bezwzglednie z zachowaniem rezimow sanitarnych wskazanych przez
Glownego Inspektora Sanitarnego oraz Ministerstwo Zdrowia oraz wszelkich aktéw wykonawczych.

Zamawiajacy dopuszcza po uprzednim wyrazeniu zgody, na przeprowadzenie zajgé/spotkan w formie
zdalnej (online), z wykorzystaniem teleinformatycznych s$rodkow tacznosci, z uwzglednieniem
ponizszych zasad:

a) Wykonawca ma dowolno§¢ wyboru rozwigzania teleinformatycznego, za posrednictwem ktdorego
bedzie prowadzone zajecia/spotkania, z zastrzezeniem, ze zaproponowane rozwigzanie musi uzyskac
akceptacje Zamawiajacego,

b) przyjete rozwigzanie teleinformatyczne nie moze wymagaé instalowania na komputerach
uczestnikow jakichkolwiek ptatnych aplikacji,

c) wskazany przez Zamawiajacego koszt realizacji zamowienia powinien uwzglednia¢ rowniez koszt
uzytkowania narzedzia teleinformatycznego,

d) Wykonawca ma obowigzek powiadomi¢ uczestnikéw o sposobie jego przeprowadzenia
(z podaniem instruktazu w przedmiocie logowania i obstugi rozwigzania teleinformatycznego);
Zamawiajacy przekaze adresy e-mailowe uczestnikow najpozniej na 3 dni robocze przed terminem
kazdej edycji zajec/spotkan,

e) przyjete rozwigzanie teleinformatyczne powinno umozliwia¢é potwierdzenie udziatu
w  zajeciach/spotkaniach  (sporzadzenie ,listy obecno$ci”) oraz nieograniczony udziat
w zajeciach/spotkaniach wskazanej liczby uczestnikow,

f) zajecia/spotkania powinny odbywac si¢ w czasie rzeczywistym (,,na zywo”), nie dopuszcza si¢
odtwarzania wcze$niej nagranego materiahu,

g) przyjete rozwigzanie teleinformatyczne powinno zapewniaé transmisje dzwigku i obrazu oraz
mozliwos$¢ prezentacji plikow (graficznych, tekstowych itp.),

h) uczestnicy zajec¢/spotkan powinni mie¢ mozliwos¢ zadawania pytan osobie prowadzacej (w formie
glosowej lub tekstowej).

17. Wykonawca zobowiazuje si¢ przy realizacji zadania do zapewnienia od dnia podpisania umowy

dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami z uwzglednieniem minimalnych wymagan,
o ktorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnos$ci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (Dz. U. 2024 poz. 1411), w zakresie:

a) dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

b) dostepnosci informacyjno - komunikacyjnej;

¢) dostepnosci architektoniczne;j.

2. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia dostgpnosci na warunkach okre§lonych w art. 6
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnos$ci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny.

III. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

wn

wypehiona/e prawidlowo oferta/ty dotyczace poszczegdlnych specjalnosci oraz odpowiednich
modutéw (I lub I1), bedace zat. nr 5 i/lub 6 do zapytania.

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie w danej specjalnosci,

oswiadczenie o niekaralno$ci zal. nr 3,

o$wiadczenie lub dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu
dotyczace ilosci godzin wykonanych ustug zat. nr 4,

o$wiadczenie, ze posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci Iub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania zawarte w zat. nr 5 i/lub 6,

wypelione os$wiadczenie Wykonawcy dla celow ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego z tytulu wykonywania umowy zlecenia stanowigce zat. nr 7 do
zapytania.

informacj¢ zgodnie art. 12 pkt 5 i pkt 7 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu
zagrozeniem przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. 2024 poz. 1802), dotyczy Modutu I.
niespetnienie ktoregokolwiek z warunkow udzialu w postgpowaniu przez wykonawce, skutkuje
wykluczeniem z postgpowania oraz odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdéw, oswiadczen i informacji.




IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

ZamoOwienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy:

Modul I od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.

Modul IT od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.

V. SPOSOB I MIEJSCE ZEL.OZENIA OFERT.

1.

Migjsce, termin oraz sposob ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres
Osrodka, Miejski Osrodek pomocy Spotecznej, ul. Pitsudskiego 8, 19-300 Eik lub przestac ja za
pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail sekretariat@mops.elk.pl w sposob uniemozliwiajacy
jej odczytania do chwili jej otwarcia, termin ztozenia ustala sie na dzien 24.01.2025 r. do godziny
09.00.

Termin otwarcia ofert: 24 stycznia 2025 r. o godzinie 09:10. Oferty ztozone za pomoca poczty
elektronicznej zostang otwarte po uzyskaniu od sktadajacego hasta do ich otwarcia.
Haslo nalezy przekaza¢ przed terminem otwarcia ofert, tj. przed godzing 09:10, za pomoca:

poczty elektronicznej na adres: sekretariat@mops.elk.pl,
telefonu pod numer: 87 732 67 18 lub 608 088 999.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostang zwrdocone bez ich
otwierania.

Wykonawca zamieszcza oferte w kopercie lub opakowaniu oznaczonym nazwa i adresem
Zamawiajacego oraz opisang w nastgpujacy sposob:

Nabor na stanowiska:

MODUL 1 - Punkt Konsultacyjny dla Oséb Doswiadczajacych Przemocy Domowej w Elku rok
2025.*

MODUL II - Klub seniora ,,Senior+” w Elku rok 2025.*

oraz ,,NIE OTWIERAC przed 24.01.2025 r., godz. 9:10”.

*- koniecznie zaznaczy¢ ktorego MODULU dotyczy oferta poprzez skreslenie odpowiedniej pozycji.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT I SPOSOB WYBORU.

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ jedynym kryterium jakim jest
kryterium najnizszej ceny, w sposob nastepujacy:

o kryterium CENA —waga 100 % = 100 pkt.

Najnizsza, cena brutto za realizacj¢ catosci zamowienia, ocena punktowa w zakresie kryterium CENA
dokonana zostanie z formuta:
Cena oferty najkorzystniejszej
Cena x 100
Cena oferty badanej
MP — maksymalna ilo§¢ punktow ktorg otrzymata oferta badana.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz jest ofertg najkorzystniejszg w zaktadanym kryterium.
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, w terminie ustalonym pomigdzy nimi.



mailto:sekretariat@mops.elk.pl

VII. WARUNKI PEATNOSCI.

9.

10.

Wykonawcy bedzie przystugiwalo od Zamawiajagcego wynagrodzenie za ilo§¢ faktycznie
przeprowadzonych i udokumentowanych godzin ustugi, za 1 godzing zegarowa rozumie si¢ 60 minut.
Wykonawca (w przypadku osob fizycznych) wyraza zgode na potracenie podatku oraz sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne Wykonawcy i Zamawiajacego, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

W przypadku zmiany statusu zatrudnienia Wykonawcy, Wykonawca winien niezwlocznie
powiadomic o tym fakcie Zamawiajacego.

Wykonawca, w terminie do 5 dni po zakonczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego, dostarczy
Zamawiajacemu wystawiong faktur¢/rachunek za wykonanie wushugi wraz z wymaganymi
dokumentami, z wyjatkiem miesigca grudnia 2025 r., dla ktérego termin dostarczenia
faktury/rachunku wraz z dokumentami uptywa 29 grudnia.

Potwierdzeniem wykonania ustug bedzie dokument rozliczeniowy przepracowanego czasu,
potwierdzony przez Wykonawce i Zamawiajacego.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci w dokumentacji Wykonawca zostanie poinformowany
o koniecznosci poprawy dokumentacji, ktérg nalezy poprawi¢, uzupetnic¢ niezwtocznie.
Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie przelewem na jego rachunek bankowy
w terminie do 7 dni od dorgczenia Zamawiajgcemu wymaganych dokumentdéw z realizacji zadania.
Strony ustalaja, ze nalezne Wykonawcy wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonaweca z tytutu nalezytej i zgodnej z niniejsza umowa oraz obowiazujacymi przepisami realizacji
przedmiotu umowy.

W zwiazku z powyzszym Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania si¢ zwrotu jakichkolwiek
kosztow zwigzanych z wykonaniem zadania.

Strony ustalaja, ze zmiana wynagrodzenia Wykonawcy moze nastgpi¢ tylko na zasadach okreslonych
We WZz0rze umowy.

VI INNE POSTANOWIENIA ZWIAZANE Z ZAPYTANIEM.

1. Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach merytorycznych jest
Pani Marzanna Ratynska tel. 87 732 64 45 - Modut |
Pani Grazyna Chilinska tel. 87 732 67 18 - Modut 11

2. Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach proceduralnych jest Pan Dariusz
Piatek tel. 87 732 64 49 lub 608 088 999.

3. Zamawiajacy na kazdym etapie zapytania cenowego, zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji
z zamoOwienia, bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez wskazania przyczyny takiej decyzji.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w zapytaniu cenowym.

IX. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Administratorem Danych Osobowych jest Zleceniodawca.

2. Dane osobowe Zleceniobiorcy pozyskane w zwiazku z zawarciem umowy beda przetwarzane w
celach zwigzanych z:

a) Przygotowaniem i realizacjg podpisanej umowy
Podstawa przetwarzania w tym przypadku jest niezbedno$¢ do wykonania umowy lub do podjecia
dzialan na zadanie Zleceniobiorcy przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie
danych w tym celu jest obowigzkowe. Dane osobowe Zleceniodawca bedzie przechowywac przez
czas niezbgdny do wykonania umowy lub do czasu wygasnigcia roszczen z tytulu tej umowy, z
uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa.

b) Rozliczeniem zawartej umowy
W ramach czynnosci zwigzanych z rozliczaniem zawartych umow, jak rowniez kontrolg
prawidtowosci ich wykonania podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednos¢
wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie danych w tych przypadkach jest
obowiagzkowe.
Dane beda przetwarzane przez okres czasu wynikajacy z przepisow prawa, w szczegdlnosci
dotyczacych prawa ubezpieczen spolecznych oraz przepisoéw prawa podatkowego.

c) Obowigzkiem ubezpieczeniowym i podatkowym
Zawierajagc umowg¢ zlecenie Zleceniodawca ma obowiazek ustalenia prawidtowej stawki podatku
VAT oraz w przypadku osoéb fizycznych zgloszenia zleceniobiorcy do ZUS, zaleznie od rodzaju



d)

umowy do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego, wypadkowego lub zdrowotnego, a takze do
pobrania zaliczki na podatek dochodowy i rozliczenia go z US. Podstawg prawng przetwarzania w
tym przypadku jest niezb¢dno$¢ do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Podanie danych w tym zakresie jest obowiazkowe.

Dane beda przetwarzane przez okres czasu wynikajacy z przepisow prawa, w szczegolnosci
dotyczacych prawa ubezpieczen spotecznych, przepisow prawa podatkowego oraz ustawy o
rachunkowosci.

Dochodzeniem roszczen

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, zgromadzone dane osobowe wykorzystywane
beda w celu dochodzenia roszczen, co jest prawnie uzasadnionym interesem Zleceniodawcy (art. 6
ust. 1 lit. f RODO).

Dane beda przechowywane przez czas niezbedny do zakonczenia postgpowania o ewentualne
roszczenia z uwzglgdnieniem obowigzujacych przepisow prawa.

Zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i ochrony mienia

Dane bgdg przetwarzane w ramach monitoringu wizyjnego na terenie nalezacym do
Zleceniodawcy. Monitoring jest prowadzony w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i
ochrony mienia, zgodnie z art. 22 Kodeksu Pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane bedg
przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od daty nagrania lub do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowdd lub moga taki dowod
stanowic.

Dane moga by¢ udostepniane podmiotom realizujacym zadania na rzecz Zleceniodawcy, takim jak:
dostawcy oprogramowania wytacznie w celu zapewnienia ich sprawnego dziatania z zachowaniem
zasad ochrony danych osobowych i poufnosci ich przetwarzania; operatorzy pocztowi w celu
zapewnienia korespondencji; banki w celu realizacji przelewdéw; podmioty publiczne w ramach
zawartych porozumien i umow oraz w zakresie obowiazujacych przepiséw prawa.

Zleceniobiorcy przystuguje prawo do zadania od Zleceniodawcy dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do wyrazenia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych w zakresie w jakim sa one
przetwarzane w systemach informatycznych w celu zawarcia i wykonania umowy. Zleceniodawcy
przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w
Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

W przypadku pytah zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych kontakt jest mozliwy jest
pod adresem e-mail: iod@mops.elk.pl lub na wskazany wyzej adres Zleceniodawcy.

Wykaz zatacznikow do zapytania:

N S

ISl

Zakacznik Nr 1 do zapytania szczegoly zamowienia - MODUL 1.

Zalacznik Nr 2 do zapytania szczegoly zamowienia - MODUL I1.

Zatacznik Nr 3 do zapytania — oswiadczenie o niekaralnosci.

Zakacznik Nr 4 - oswiadczenie lub dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczace ilo$ci godzin wykonanych ustug.

Zakacznik Nr 5 - oferta do modutu nr 1.

Zatacznik Nr 6 - oferta do modutu nr II.

Zatacznik Nr 7 - o§wiadczenie Wykonawcy dla celow ustalenia obowigzku ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu wykonywania umowy zlecenia.

. Zatacznik Nr 8 - Klauzula RODO.



Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego
znak sprawy OPS.262.3.2025

OSWIADCZENIE

Ja NIZE] POAPISANY/A ...ttt ettt ettt e st e e bt e s bt e bt e sbeesseebeeneeesrnas
ZAMIESZKATY/A ..ottt nree s

legitymujacy/a si¢ dowodem 0SODISTYIN ....ccueeriiiiiiiiiiriieiieieeeete e
LYo 101 (8 0] 4= 2SS

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujacego kare
pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie falszywych zeznan

oSwiadczam

Oswiadczam, Ze nie bytem/bytam karany/karana za:

e przestepstwo przeciwko dzialalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego,

e przestgpstwo przeciwko wymiarowi sprawiedliwosci,

e przestgpstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentow,

e przestepstwo przeciwko mieniu,

e przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu,

e przestgpstwo przeciwko obrotowi pieniedzmi 1 papierami wartosciowymi,

e przestgpstwo skarbowe.

............................................................

(miejscowosé, data) (wlasnorgczny podpis)



Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego
znak sprawy OPS.262.3.2025

Oswiadczenie o posiadaniu wymaganego doswiadczenia w odniesieniu do ilo$ci godzin przeprowadzonych
zajeé/szkolen/warsztatow.

IMIQ 1 NAZWISKO: .ottt e e e e e e
AT et

KOd POCZEOWY 1 MIEISCOWOSE: ...ttt ettt ettt ettt et e et e e e e e e e et et et eae e e e aneeananas

W zwiazku z potrzebg wylonienia Wykonawcow/specjalistow w celu prowadzenia porad oraz wsparcia
indywidualnego i grupowego dla osob doswiadczajacych przemocy w rodzinie z terenu miasta Etku w
Punkcie Konsultacyjnym dla Oséb Do$wiadczajacych Przemocy Domowej dziatajacego w ramach
Miejskiego Programu Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie
Miasta Etku na lata 2021-2025 |i prowadzenia zaje¢ i warsztatOw w poszczegodlnych specjalnosciach dla
0s0b uczeszczajacych do Klubu seniora ,,Senior+” w Etku, w tym w ramach programu wieloletniego
»Senior+” na lata 2021-2025.

VY A T/ 1T o] RF: 1|7 S P

SK1adajac Oferte dOtYCZACA ....vir ittt e
(wpisac rodzaj/e zajec/szkolen/warsztatow ktorych dotyczy oswiadczenie z Modutu I i/lub
Modut 1)

oswiadczam/y, iz posiadam/y niezb¢dne doswiadczenie w zakresie $wiadczenia zajeé/
szkolen/warsztatéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia, w ilosci minimalnej liczby godzin,
wskazanych w szczegotach do zamowienia (zat. Nr 1 i/lub 2 rozeznania cenowego).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wystgpienia do Wykonawcy z zgdaniem dostarczenia do siedziby Zamawiajacego
dodatkowych materiatbw potwierdzajacych spetnianie warunkow dotyczacych doswiadczenia, np. referencji,
protokotow odbioru ustugi, listu polecajacego potwierdzajacego wymiar czasowy ustugi. Z zataczonej dokumentacji
musi jednoznacznie wynika¢ wymiar godzinowy do$wiadczenia Wykonawcy. W innym przypadku moze nie by¢ to
wzigte pod uwage przy dokonywaniu oceny oferty i taka ofert¢ uznaje si¢ za odrzucona.

miejscowos¢, data

(czytelny podpis wykonawcy/ pieczec)



Zatacznik Nr 5 do zapytania ofertowego
znak sprawy OPS.262.3.2025

OFERTAWYKONAWCY

MODUL I

na: na stanowisko w Punkcie Konsultacyjnym dla Osob Doswiadczajacych Przemocy
Domowej na rok 2025 r.

dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Elku oraz Osrodka Interwenci Kryzysowej

W SPECJAINMOSCI.ceuuniiiniiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiieiiittieeteiaretestoentosnsssestosssssessosnsssnnssnsns

(wpisac rodzaj ustugi/specjalnosci ktorej dotyczy oferta)

Tres¢ oferty:

1.

2.

10.
11.
12.
13.

NAZWA WYKOMAWCY . ...t tteetttint ettt et ettt et et et et et et et e s et e e et e e e eeaeeenaas
AdIES WYKONMAWCY ..o vttt et et ettt et e e ettt et et e e et eanee e

Telefon oraz adres e-mail WyKONaweCy .........o.ouiuiuiuiiiiiiiiiie e

Oferuje wykonanie catosci przedmiotu zamowienia za:

a) Warto$¢ brutto: ........................ zh (Stownie: ......cooiiiiiii ) za jedng godzing
zegarowa ushugi.

b) Laczna wartos$¢ przy zaktadanej liczbie ....................... godzin*: .................. zt brutto (stownie:
......................................................... ).

Oswiadczam, ze jestem platnikiem podatku VAT, stawka VAT: (prosze podaé stawke VAT ............... ).

LUB

Oswiadczam, zZe nie jestem platnikiem podatku VAT, w zwiazku z czym oferta jest sktadana na warunkach
"netto".
(w przypadku jednej opcji nalezy skresli¢ druga.)

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze¢ do niego zadnych zastrzezen.
Potwierdzam termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy dodnia..................coeviviennnn.
Okres gwarancji: nie dotyczy

Wyrazam zgodg¢ na warunki ptatnosci okre§lone w zapytaniu cenowym oraz wzorze umowy.

Oferta stanowi integralny zatacznik do niniejszego zapytania.

Oswiadczamly, iz spelniam/y warunki dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.



podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

pieczatka wykonawcy

* wpisac ilo$¢ godzin dotyczacych danej specjalnosci



Zatacznik Nr 6 do zapytania ofertowego
znak sprawy OPS.262.3.2025

OFERTAWYKONAWCY

MODUL I

na: na stanowiska w Klubie Seniora Senior+ w Elku w roku 2025 r.
dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Elku

W SPECJAIMOSCI.tcuuniiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiittieeteieretestotntcsnsssssosnsssessosnsssnnsonsns

(wpisac¢ rodzaj ustugi/specjalnosci ktorej dotyczy oferta)

Tres¢ oferty:

7.

8.

9.

10.

11.

12.

10.

11.

14.
15.
16.
17.
18.

NAZWA WYKONAWCY ...ttt e et et et e e et et aee e e
AdIES WYKONMAWCY ...ttt ettt e et e et et et e e ettt e e et e e et e e nee e

Telefon oraz adres e-mail WyKONaweCy .........o.ouiuiuiuiiiitiiiiiie e

Oferuj¢ wykonanie cato$ci przedmiotu zamowienia za:

c) Wartos$¢ brutto: ........................ zh (stownie: ... ) za jedna godzing
zegarowa ushugi.

d) Laczna wartos$¢ przy zaktadanej liczbie ....................... godzin*: .................. zt brutto (stownie:
......................................................... ).

Oswiadczam, ze jestem platnikiem podatku VAT, stawka VAT: (prosz¢ podaé stawke VAT ............... ).

LUB

Oswiadczam, zZe nie jestem platnikiem podatku VAT, w zwiazku z czym oferta jest sktadana na warunkach
"netto".
(w przypadku jednej opcji nalezy skresli¢ druga.)

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze¢ do niego zadnych zastrzezen.
Potwierdzam termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy dodnia ...............ccoevviiininnnnn,
Okres gwarancji: nie dotyczy

Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym oraz wzorze umowy.

Oferta stanowi integralny zatacznik do niniejszego zapytania.

Oswiadczamly, iz spelniam/y warunki dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.



podpis wykonawcy lub osoby upowaznione;j

pieczatka wykonawcy

* wpisac ilo$¢ godzin dotyczacych danej specjalnosci



Zatacznik Nr 7 do zapytania ofertowego
znak sprawy OPS.262.3.2025

IMig/IMIoNa 1 NAZWISKO: ....uiti i e e e
NAZWISKO TOUOWE ... eeeieeii et el
AT o

Kod poCZtOWY 1 MIEJSCOWOSE: .. .uneieieiit ettt e e

Oswiadczenie wykonawcy o posiadanych tytulach do ubezpieczen

Ja, nizej podpisana/y o§wiadczam, ze:

1. Jestem/ nie jestem zatrudniona/y na podstawie UMOWY O PIACE W .....vevinrerineirineerinrerinrenannn.
........................................................................................................ 1 z tego tytutu
osiagam/nie osiggam przychdd w wysokos$ci co najmniej minimalnego wynagrodzenia (od 1 stycznia
2025 r. — 4666,00 zt),

Przebywam/nie przebywam na urlopie bezptatnym/wychowawczym.

Jestem/nie jestem objeta/y obowiazkowymi ubezpieczeniami spolecznymi z tytulu innej umowy zlecenia,
umowy agencyjnej lub umowy o $wiadczenie ushlug, do ktérej stosuje si¢ przepisy
o zleceniu, z ktorej uzyskuje miesigcznie przychod w wysokosci co najmniej minimalnego wynagrodzenia
(od 1 stycznia 2025 r. — 4666,00 zt),

Mam/nie mam ustalone prawo do emerytury lub renty,

Prowadze/nie prowadze dziatalno$¢ pozarolnicza (gospodarcza, wolny zawdd, tworcza albo artystyczna,

publiczna lub niepubliczng szkole, inng forme¢ wychowania przedszkolnego, placoéwke lub ich zespol w
rozumieniu przepisdOw o systemie oswiaty, jako wspolnik spotki jawnej, komandytowej lub partnerskiej
albo wspdlnik jednoosobowej spotki z 0.0.) i z tego tytulu odprowadzam co miesigc sktadki na
obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne od podstawy wymiaru wynoszonej miesiecznie ................... 71,

e Jestem/nie jestem osobg wspolpracujaca z osobg prowadzacg pozarolniczg dziatalno$é,

e Jestem/nie jestem uczniem szkoty i nie ukonczytam/em 26 roku zycia.

e Posiadam/nie posiadam stopien niepetnosprawnosci, jezeli tak to w jakim stopniu

(okreslenie stopnia niepelnosprawnosci)
e O wszelkich zmianach dotyczacych informacji podanych w niniejszym o$wiadczeniu zobowigzuje si¢
powiadomi¢ Wykonawce w terminie 5 dni od daty ich zaistnienia.

miejscowose, data

(czytelny podpis wykonawcy)

Whniosek Wykonawcy o objecie ubezpieczeniami dobrowolnymi

Ja, nizej podpisana/y:
1. Wnoszg o objgcie mnie dobrowolnymi ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi.
2. Wnoszg o objg¢cie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

migjscowose, data
(czytelny podpis wykonawcy)



Zatacznik Nr 8 do zapytania ofertowego
znak sprawy OPS.262.3.2025

KLAUZULA INFORMACYJNA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
NA POTRZEBY PROCESU REKTUTACJI
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W ELKU

W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODQO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Elku z siedzibg w Etku przy ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8, 19-300 Eik ; tel. 87 732 67 18;
adres e-mail: sekretariat@mops.elk.pl, zwany dalej w skrocie Administratorem.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani / Pana danych osobowych w
zakresie dzialania Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Etku, a takze przyshugujacych
Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Etku za pomocg adresu e-mail:
iod@mops.elk.pl Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa, w szczegolnosci z zakresu: ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej. Podanie danych osobowych jest warunkiem
przystapienia do procedury naboru lub/oraz wilaczenia do bazy danych os6b ubiegajacych sig
o zatrudnienie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Etku.

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa:

a) w celu przystapienia i realizacji procedury rekrutacji pracownikow lub/oraz wiaczenia do bazy
danych osob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Etku;

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w punkcie 4 odbiorcami Pani/ Pana

danych osobowych moga by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie
organdow wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w

ust. 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie okre§lonym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, a w szczegdlnosci w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Etku (wprowadzonym zarzadzeniem Nr 13.2017 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Elku z dnia 05 lipca 2017 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Etku), uzgodnionym
w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Suwatkach.
W zwigzku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace
uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa
nieprawidlowe lub niekompletne;
¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku gdy:
— dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,
— osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
— osoba, ktorej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora
jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,


mailto:sekretariat@mops.elk.pl

— dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

— dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego
Z przepisow prawa;

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych —w przypadku, gdy:

— osoba, ktérej dane dotycza kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia sig¢
usunieciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje
ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

— osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spelnione sg nastepujace przestanki:

— przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,

) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastgpujace
przestanki:

— zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczego6lna sytuacja, w przypadku przetwarzania danych
na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej przez Administratora,

— przetwarzanie jest niezbgedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez stron¢ trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych interesOw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane
dotyczg jest dzieckiem.

8. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Etku Pani / Pana danych osobowych, przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta mi¢dzy stronami umowa.

10. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda poddawane profilowaniu.

Oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z powyzsza klauzula informacyjna

(data i czytelny podpis )



