Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania

zamoOwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza

kwoty 130000 ztotych w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Etku,
przyjetego zarzadzeniem Nr 15.2020 Dyrektora MOPS

z dnia 04 maja 2021 r.

Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej
UL Pitsudskiego 8
19-300 Etk

Znak sprawy: OPS.263.44.2025 1. Etk, dnia 10.12.2025 1.

II.

I11.

(miejscowosc i data)

umieszczono zapytanie na stronie internetowej BIP Osrodka zgodnie z Regulaminem udzielania

zamowien publicznych MOPS Etk (§ 4 ust. 3).

(adres nazwa potencjalnego zleceniobiorcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

o dokonanie destawsr/ustugi/rebety-budewlanej-o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — prawo zamowien publicznych.

Zleceniodawca: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Etku, ul. Pilsudskiego 8.

(nazwa Zleceniodawcy)
zaprasza do zlozenia ofert dotyczacych postepowania podzielonego na 3 czgsci:

Czes¢é I - zatrudnienie 3 0os6b na umowe — zlecenie, polegajace na §wiadczeniu ustug w zakresie
obstugi biurowej na potrzeby Poradni Rodzinnej mieszczacej si¢ w Elckim Centrum
Rewitalizacji Spotecznej STAJNIA, zwanego dalej ,,ECRS”, w wymiarze 1000 godzin w czasie
trwania catej umowy.

Czesé 11 - zatrudnienie 2 os6b na umowe — zlecenie, polegajace na $wiadczeniu ushug
w zakresie pelnienia dyzuréw opiekuna osob przebywajacych w Os$rodku Interwencji
Kryzysowej zwanego dalej ,,OIK” oraz w trakcie trwania zaje¢/warsztatow w ramach OIK,
mieszczacego si¢ w Elckim Centrum Rewitalizacji Spotecznej STAIJNIA w wymiarze 400
godzin w czasie trwania catej umowy.

Czesé III - zatrudnienie 1 osoby na umowg — zlecenie, polegajace na $wiadczeniu ustug
w zakresie nadzorowania zaje¢/warsztatow/treningdw gastronomicznych w Pracowni
gastronomicznej przy Elckim Centrum Rewitalizacji Spolecznej STAINIA, w wymiarze 120
godzin w czasie trwania calej umowy.

Tryb postepowania

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji,
efektywnosci, jawnosci 1 przejrzystosci, w trybie zapytania ofertowego w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy - Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)

Przedmiot zamdéwienia.

Cze$¢ I - zatrudnienie 3 os6b na umowe — zlecenie, polegajace na $wiadczeniu ustug w zakresie
obstugi biurowej na potrzeby Poradni Rodzinnej mieszczacej si¢ w ECRS przy ul. Kosciuszki
27 A w Etku:

- 2 osoby w wymiarze po 430 godzin kazda,

- 1 osoba w wymiarze 140 godzin,

(tacznie w czasie obowigzywania umowy)



Zakres czynnosci:

a)

2

h)

)
7

Pelienie dyzuru od poniedziatku do pigtku od godziny 15:00, pod pojeciem petnienia
dyzuru jest min. odbieranie telefondw, przekazywanie informacji o zakresie dziatania
Poradni Rodzinnej, informowanie o dyzurach specjalistow przyjmujacych

w Poradni Rodzinnej, organizowanych dziataniach profilaktycznych

z zakresu uzaleznien. Dopuszcza si¢ petnienie dyzuréw w inne dni i godziny, w tym
soboty i niedziele;

harmonogram dyzuréw pomiedzy zleceniodawca, a zleceniobiorca bgdzie ustalany na
biezaco wg potrzeb;

zleceniobiorca odpowiada za terminowe i wlasciwe pod wzglegdem merytorycznym
1 formalnym wykonanie zadan;

przyjmowanie i wydawanie kluczy do pomieszczen specjalistom Poradni Rodzinnej,
1 innym uprawnionym osobom;

administrowanie zamknigcia obiektu (pomieszczen Poradni Rodzinnej) okien i drzwi
wewnatrz obiektu, sprawdzenie pomieszczen ogolnodostgpnych, gaszenie S$wiatet,
sprawdzanie 1 wylgczanie wszystkich urzadzen znajdujacych si¢ w Centrum,
zabezpieczenie budynku alarmem i zamknigcie na klucz po zakonczonej pracy;

prace administracyjno - biurowe zwigzane z prowadzeniem Poradni Rodzinnej, dziatan
profilaktycznych w zakresie uzaleznien;

przyjmowanie interesantow/osob korzystajacych z ustug Poradni Rodzinnej i uczestnikow
dziatan profilaktycznych w zakresie uzaleznien;

organizacja dziatan realizowanych w pomieszczeniach Poradni Rodzinnej i ECRS
w zakresie uzaleznien;

biezace informowanie w sytuacji awarii, pozaru lub innego zagrozenia;

termin trwania ushugi okresla si¢ od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 r.

2. Czesé Il — zatrudnienie 2 0s6b na umowe — zlecenie, polegajace na Swiadczeniu dyzuréw, na
potrzeby OIK mieszczacego sie¢ w ECRS przy ul. Kosciuszki 27 A w Eiku,
Liczba godzin:

Lacznie 400 godzin (Srednio 200 godzin na osobe) w okresie obowigzywania umowy.

Zakres czynnosci:

a) Petienie dyzurow:

b)

e od poniedziatku do piatku w godz. 19:00-06:30,
e W soboty, niedziele i $wigta — dyzury 24-godzinne.
Dopuszcza si¢ inne godziny w dni powszednie.

pod pojeciem pelnienia dyzuru jest min. zapewnienie bezpieczenstwa 0sOb
przebywajacych w OIK, przestrzeganie zalecen wynikajacych z regulaminu OIK, inne
zadania zlecone przez zleceniodawcg;

harmonogram dyzuréw pomig¢dzy zleceniodawcg, a zleceniobiorcg bgdzie ustalany na
biezaco wg potrzeb;

administrowanie otwarcia lub zamknigcia (pomieszczen OIK) okien i drzwi na zewnatrz
jak 1 wewnatrz obiektu, sprawdzenie pomieszczen ogolnodostepnych, gaszenie Swiatel,
zabezpieczenie budynku alarmem oraz inne czynno$ci wynikajace z regulaminu pracy
OIK;

biezace informowanie w sytuacji awarii, pozaru lub innego zagrozenia;,

zleceniobiorca odpowiada za terminowe i wlasciwe pod wzgledem merytorycznym
i formalnym wykonanie zadan;



Iv.

2

h)

termin trwania ustugi okre$la si¢ od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 r.
z zastrzezeniem, ze wykonanie ustugi nastgpi w przypadku konieczno$ci wystgpienia
takiej okoliczno$ci, tj. umieszczenia osoby/osob w OIK lub prowadzenia
zaje¢/warsztatow w ramach OIK, w innym przypadku Zleceniodawca nie ponosi zadnych
kosztéw w tym kosztow zwigzanych z tzw. gotowoscia do pracy.

informacja o =zleceniu ustugi bedzie przekazana telefonicznie na nr telefonu
Zleceniobiorcy, za pomoca poczty email lub w inny skuteczny sposoéb skutkujacy
wykonaniem zadania, przez osob¢ uprawniong do wykonania tej czynnosci ze strony
Zleceniodawcy.

Czesé III - zatrudnienie osoby na umoweg — zlecenie, polegajace na $wiadczeniu ushug
w zakresie prowadzenia i/lub nadzorowania zajgé/warsztatow/treningéw gastronomicznych

w Pracowni gastronomicznej przy Elckim Centrum Rewitalizacji Spotecznej STAINIA, , w
wymiarze 120 godzin w czasie trwania calej umowy w zakresie:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

)

3

inwentaryzacja sprzetow i wyposazenia znajdujacego si¢ w ECRS czes$¢ A;

zglaszanie usterek 1 nieprawidtowosci kierownikowi ECRS lub upowaznionemu
pracownikowi;

stosowanie si¢ do Dobrych Praktyk Higienicznych oraz Regulaminu Pracowni;
kontaktowanie si¢ z instytucjami kontrolujacymi Pracownig;

nadzorowanie prawidlowego funkcjonowania Pracowni;

organizowanie warsztatow/treningéw gastronomicznych wg. potrzeb;

biezace informowanie w sytuacji awarii, pozaru lub innego zagrozenia;

zleceniobiorca odpowiada za terminowe i wlasciwe pod wzgledem merytorycznym
1 formalnym wykonanie zadan;

termin trwania ustugi okresla si¢ od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 r.
z zastrzezeniem, ze wykonanie ustugi nastagpi w przypadku koniecznos$ci wystgpienia
takiej  okoliczno$ci, $rednio 10 godzin w ciggu jednego miesiaca,
w innym przypadku Zleceniodawca nie ponosi zadnych kosztow w tym kosztow
zwigzanych z tzw. gotowoscia do pracy.

informacja o =zleceniu ustugi bedzie przekazana telefonicznie na nr telefonu
Zleceniobiorcy, za pomoca poczty email lub w inny skuteczny sposob skutkujacy
wykonaniem zadania, przez osobe uprawniong do wykonania tej czynnosci ze strony
Zleceniodawcy.

k) prowadzenie dokumentacji dotyczacej bazy noclegowej Osrodka Interwencji Kryzysowej

oraz Pracowni Gastronomicznej w Etckim Centrum Rewitalizacji Spotecznej ,,STAINIA”
w Etku, w szczegolnosci:

- kontaktowanie si¢ z instytucjami kontrolujagcymi Osrodek i ECRS;

- biezace dostosowanie Dobrych Praktyk Higienicznych do potrzeb Osrodka i ECRS;

- biezace aktualizowanie dokumentows;

- biezace sprawdzanie i aktualizowanie dokumentacji z zakresu bezpieczenstwa i higieny

pracy.

Opis sposobu przygotowania oferty

Zleceniobiorca powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

a)
b)

c)

opatrzona pieczatka firmowa — w przypadku przedsigbiorcow;

w przypadku osoby prywatnej (osoby fizycznej nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej) —
zawieraC imi¢, nazwisko i dane kontaktowe Zleceniobiorcy;

posiada¢ date sporzadzenia;



d)

zawierac adres lub siedzib¢ Zleceniobiorcy, numer telefonu oraz numer NIP (w przypadku
osoby prywatnej — numer PESEL zamiast NIP, o ile nie posiada NIP);

podpisana czytelnie przez Zleceniobiorce;

zawiera¢ komplet podpisanych zatgcznikow:

— informacje¢ w sprawie przetwarzania danych osobowych,

— oswiadczenie o posiadaniu ubezpieczenia,

— inne dokumenty wymagane w zapytaniu.

Warunki udzialu w postepowaniu

Czes¢ 1 - praca od poniedziatku do pigtku od godziny 15:00, z tym Ze, ofert¢ mozna ztozy¢
tylko na jeden zakres godzin 430 lub 140.

Cze$¢ 11 - pelnienie codziennych dyzuréw od poniedziatku do piatku w godzinach od 20:00 do
06:30 rano oraz w_soboty, niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy, 24 godzinnego
dyzuru opiekuna o0sob przybywajacych w Osrodku Interwencji Kryzysowej oraz w trakcie
zajec¢/warsztatow prowadzonych w ramach OIK.

Czes¢ III — praca w stosunku miesigcznym, srednio 10 godzin w miesigcu, tgcznie 120 godzin.

Kryteria oceny oraz sposéb wyboru oferty

V.
1.
2.
3.
VI
1.
VIIL.

Oferty beda oceniane wedtug kryterium ceny.

1) Oferty beda oceniane wedlug kryterium cena oferty — waga 100 %

Cena — wspotczynnik ceny, obliczony wg wzoru:

C =(Cmin/ Co) x 100,

gdzie:

C — liczba punktow przyznana badanej ofercie,

Cmin — najnizsza zaoferowana cena w stosunku rocznym,
Co — cena badanej oferty w stosunku rocznym,

100 — wspotczynnik staty.

2) Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pominaé, powyzej i rowne 5 - nalezy zaokragli¢
w gore).

3) Jezeli zostang zlozone oferty o takiej samej cenie Zleceniodawca wezwie Zleceniobiorcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zleceniodawce ofert
dodatkowych. Zleceniobiorcy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4) Cena podana przez Zleceniobiorce¢ nie bedzie podlegata zwigkszeniu w okresie realizacji
zamdwienia.

5) Zamowienie zostanie udzielone Zleceniobiorcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow
w wyniku oceny ofert na podstawie kryterium oceny j.w. oraz spetniajgca warunki stawiane
przez Zleceniodawce.

Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia dla wszystkich czesci okresla si¢ od dnia popisania umowy do
31 grudnia 2026 r.

VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert

L.

Miejsce, termin oraz sposob zlozenia oferty: ofert¢ nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres
Osrodka, Miejski Osrodek pomocy Spotecznej, ul. Pitsudskiego 8, 19-300 Etk lub przestac jg za
pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail sekretariat@mops.elk.pl w sposob

uniemozliwiajacy jej odczytanie do chwili jej otwarcia, termin ztozenia ustala si¢ na dzien
18.12.2025 r. do godziny 14.00.
Termin otwarcia ofert: 18.12.2025 r. godzina 14.10, oferty zlozone za pomoca poczty
elektronicznej bedg otwarte po uzyskaniu od sktadajgcego hasta do ich otwarcia, przekazanego
za pomocg poczty elektronicznej na adres sekretariat@mops.elk.pl lub telefonicznie na nr tel.
87 732 67 18 po godzinie 14.00.
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IX.

X.

XI.

XII.

Warunki ptatnosci: przelew na rachunek bankowy zleceniobiorcy

Osoba upowazniona do kontaktu ze zleceniobiorcami: Marzanna Ratynska

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,Obstuga ECRS 2026” ,,Obsluga OIK 2026” ,,Poradnia gastronomiczna 2026”.

Sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zleceniodawcy do udzielenia
zamdwienia. Zleceniodawca dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okre§lonych

w zapytaniu oraz przekaze o§wiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Zleceniobiorcy.

Dodatkowe informacje

W sprawie dodatkowych informacji w celu prawidtowego oszacowania zakresu prac prosze zwracac
si¢ w godzinach pracy urzgdu do pani Marzanny Ratynskiej tel. 87 732 64 45, e-mail
m.ratynska@mops.elk.pl, w sprawach proceduralnych do pana Dariusza Pigtek tel. 87 732 67 18

e-mail. d.piatek@mops.elk.pl

Zalaczniki

formularz ofertowy

projekty umow

informacja w sprawie przetwarzania danych osobowych
o$wiadczenie o ubezpieczeniu

O

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

)

2)

3)

4)

5)

Informacja na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”:

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWY CH: Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Etku
(dalej Osrodek), ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8, 19-300 Etk (nr tel. 87 732 67 18, adres e-mail:
sekretariat@mops.elk.pl

CEL 1 PODTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:
Przeprowadzenie postgpowania ofertowego, zawarcie umowy i jej realizacja. Dane osobowe
beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Podanie danych
w formularzu ofertowym jest obowigzkowe.

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH: Podane dane osobowe begda
przetwarzane przez 5 lat, liczac od dnia zakonczenia postgpowania ofertowego.
INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH OSOBOWYCH: W celu zapewnienia stalego
dostepu do danych osobowych, ich skutecznego, bezbtednego i bezpiecznego przetwarzania,
rozwoju 1 utrzymania systemow informatycznych dane beda udostgpniane dostawcom
wykorzystywanych przez nas systemow informatycznych z zachowaniem poufno$ci
1 bezpieczenstwa przetwarzania.

PRZYSELUGUJACE PRAWA: W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Panstwu prawo dostgpu do danych osobowych, Zzadania sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania danych osobowych. W celu skorzystania z powyzszych praw
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6)

7)

prosimy kontaktowac¢ sie¢ z Osrodkiem za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Osrodka
lub za posrednictwem poczty e-mail na adres: sekretariat@mops.elk.pl

Moze Pani/ Pan rowniez wznie$¢ skarge dotyczaca przetwarzania danych do Prezesa Urzegdu
Ochrony Danych Osobowych.

KONTAKT W SPRAWIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH: Osrodek wyznaczyt 10D,
z ktorym mozna kontaktowac si¢ przypadku pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych kontakt mozliwy jest pod adresem e-mail iod@mops.elk.pl lub wskazanym wyzej
adresie Osrodka.

(data i podpis osoby upowaznionej ze strony
zamawiajacego)



