UMOWA
Nr OPS.263............... 2025

Gmina Miastem Elk, ul. Pilsudskiego 4, 19-300 Elk, NIP 848-182-54-38 w imieniu ktorej dziata
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Elku, ul. Pilsudskiego 8, 19-300 Eik

reprezentowany przez:

Panig Grazyne Chilinska — dyrektora

przy kontrasygnacie

Pani Renaty Smolinskiej — gléwna ksiggowa

zwany dalej ,,Zleceniodawca ”

a
Panig/Panem

PESEL ......
Zamieszka: ..

Telefon: .....
Adres e-mail

Zwanym/g w

Zamowienia

dalszej tresci umowy ,,Zleceniobiorca™.

dokonano na podstawie § 4 ust. 3 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o

warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 PLN, obowiagzujacego w Miegjskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Etku.

§1

Przedmiot umowy.

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania zlecenie polegajace na
$wiadczeniu uslug w zakresie obstugi biurowej potrzeby Poradni Rodzinnej mieszczacej si¢
w Elckim Centrum Rewitalizacji Spotecznej STAINIA, zwanego dalej ,,ECRS STAJNIA”.

2. Ustugi okre$lone powyzej, bedg wykonywane w budynku ECRS STAJNIA przy ul. Ko$ciuszki
27A w Elku.

3. Termin wykonywania ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 r., lacznie
w wymiarze 430 godzin, (za godzing przyjmuje si¢ godzing zegarowa tj. 60 min.). Wymiar
godzin w danym miesigcu zgodnie z uzgodnionym ze Zleceniodawca harmonogramem.

4. Zakres wykonywania ustug:

a)

2

h)

petienia dyzuru od poniedziatku do piatku od godziny 15.00, pod pojeciem pelnienia
dyzuru jest migdzy innymi odbieranie telefondéw, przekazywanie informacji o zakresie
dziatania Poradni Rodzinnej, informowanie o dyzurach specjalistow przyjmujacych w
Poradni Rodzinnej, organizowanych dziataniach profilaktycznych z zakresu uzaleznien.
Dopuszcza si¢ pelnienie dyzuréw w innych godzinach oraz dniach, w tym w soboty
i niedziele oraz dni ustawowo wolne od pracy;

harmonogram dyzuréw zostanie ustalony pomigdzy zleceniodawca, a zleceniobiorca po
podpisaniu umowy;

zleceniobiorca odpowiada za terminowe i wilasciwe pod wzgledem merytorycznym
i formalnym wykonanie zadan;

przyjmowanie i wydawanie kluczy do pomieszczen specjalistom Poradni Rodzinnej,
1 innym uprawnionym osobom;

administrowanie zamkni¢cia obiektu (pomieszczen Poradni Rodzinnej) okien i drzwi
wewnatrz obiektu, sprawdzenie pomieszczen ogolnodostgpnych, gaszenie $wiatel,
zabezpieczenie budynku alarmem i1 zamknigcie na klucz, po zakonczonej pracy;

prace administracyjno - biurowe zwigzane z prowadzeniem Poradni Rodzinnej, dziatan
profilaktycznych w zakresie uzaleznien;

przyjmowanie interesantdw/osob  korzystajacych z ustug Poradni Rodzinnej
i uczestnikow dziatan profilaktycznych w zakresie uzaleznien;

organizacja dziatan realizowanych w pomieszczeniach Poradni Rodzinnej i ECRS
w zakresie uzaleznien;

biezace informowanie w sytuacji awarii, pozaru lub innego zagrozenia;



10.

11.

5. Zleceniodawca wskazuje jako osoby upowaznione do kontaktdéw ze Zleceniobiorca oraz
do potwierdzania wykonania ustugi przez Zleceniobiorcg: - Panig Marzanng Ratynska
nadzorujacego zadanie tj. kierownika ECRS STAJNIA.

§2

Wynagrodzenie

Strony ustalaja, ze Zleceniobiorcy bedzie przystugiwato od Zleceniodawcy wynagrodzenie za
ilo§¢ faktycznie przeprowadzonych i udokumentowanych godzin ustugi na maksymalng taczng
kwote brutto w wysokoS$ci: .............ee.. PLN (stownie: .........cccoiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnn. )
przyjmujac stawke w wysokosci .................. PLN (stownie: ........ccvvviiiiiiiiiiiiiinen )
brutto za jedna godzing zegarowa.
Zleceniobiorca (w przypadku oséb fizycznych) wyraza zgode na potracenie podatku oraz sktadki
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne Zleceniobiorcy i Zleceniodawcy, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
W przypadku zmiany statusu zatrudnienia Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca winien niezwlocznie
powiadomi¢ o tym fakcie Zleceniodawce.
Zleceniobiorca do 5 dni po zakonczonym miesiagcu kalendarzowym, dostarczy Zleceniodawcy
wystawiong faktur¢/rachunek za wykonanie ustugi wraz z wymaganymi dokumentami,
z wyjatkiem miesigca grudnia 2026 r. — do 28 grudnia 2026 r.
Potwierdzeniem wykonania ustug bedzie dokument rozliczeniowy przepracowanego czasu,
potwierdzony przez Zleceniobiorce i Zleceniodawce.
W  przypadku stwierdzenia niezgodnosci w dokumentacji Zleceniobiorca zostanie
poinformowany o konieczno$ci poprawy dokumentacji, ktéra nalezy poprawi¢, uzupehic
niezwlocznie.
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy platne bedzie przelewem na jego rachunek bankowy
..................................................... w terminie do 7 dni od doreczenia Zleceniodawcy
wymaganych dokumentow z realizacji zadania.
Strony ustalaja, ze nalezne Zleceniobiorcy wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, jakie
poniesie Zleceniobiorca z tytutu nalezytej i zgodnej z niniejsza umowa oraz obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu umowy, w zwiazku z powyzszym Zleceniobiorcy nie
przystuguje prawo domagania si¢ zwrotu jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
niniejszej umowy.
Szacowana ilo$¢ godzin wskazana w § 1 ust. 3, odzwierciedla obecny stan zapotrzebowania na
w/w ushuge, liczba ta w ciggu trwania umowy moze ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu
w zalezno$ci od potrzeb oraz posiadanych przez Zleceniodawce Srodkéw finansowych.
Z tytutu §wiadczenia przez Zleceniobiorce ushug, bedacych przedmiotem niniejszej umowy,
Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do zaptaty Zleceniobiorcy wynagrodzenia w wysokosci iloczynu
liczby faktycznie przepracowanych roboczogodzin i stawki za roboczogodzing.
Strony ustalajg, ze zmiana wynagrodzenia Zleceniobiorcy moze nastgpi¢ tylko na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie.

§3

Termin wykonania umowy

Swiadczenie wynikajace z postanowien niniejszej umowy zawiera si¢ na czas okreslony tj.
od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 r.

L.

§4

W przypadku wystgpowania opdznien badz niewlasciwego wykonania ustug w terminie
Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym.

Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy karg umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego
brutto zawartego w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, za odstgpienie od umowy z przyczyn za ktore
ponosi odpowiedzialnos¢.

§5

Zmiana umowy wymaga zachowania formy pisemne;.



§6

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie wilasciwe przepisy kodeksu
cywilnego.

§7

Wszelkie spory mogace wyniknaé z tytutlu realizacji niniejszej umowy strony poddaja pod
rozstrzygniecie sgdom powszechnym wilasciwym dla siedziby Zleceniodawcy.

§8

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Zleceniodawcy
i 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

b)

d)

§9
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Administratorem Danych Osobowych jest Zleceniodawca.

Dane osobowe Zleceniobiorcy pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy beda przetwarzane w
celach zwigzanych z:

Przygotowaniem i realizacja podpisanej umowy

Podstawa przetwarzania w tym przypadku jest niezbedno$¢ do wykonania umowy lub do podjecia
dzialan na zadanie Zleceniobiorcy przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie
danych w tym celu jest obowigzkowe. Dane osobowe Zleceniodawca bedzie przechowywaé przez
czas niezbgdny do wykonania umowy lub do czasu wygasnigcia roszczen z tytulu tej umowy, z
uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa.

Rozliczeniem zawartej umowy

W ramach czynno$ci zwiazanych z rozliczaniem zawartych umow, jak rowniez kontrola
prawidtowosci ich wykonania podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednos¢
wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie danych w tych przypadkach jest
obowigzkowe.

Dane begda przetwarzane przez okres czasu wynikajacy z przepisow prawa, w szczegdlnosci
dotyczacych prawa ubezpieczen spotecznych oraz przepisoOw prawa podatkowego.

Obowiazkiem ubezpieczeniowym i podatkowym

Zawierajac umowe zlecenie Zleceniodawca ma obowigzek ustalenia prawidtowej stawki podatku
VAT oraz w przypadku osob fizycznych zgloszenia zleceniobiorcy do ZUS, zaleznie od rodzaju
umowy do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego, wypadkowego lub zdrowotnego, a takze do
pobrania zaliczki na podatek dochodowy i rozliczenia go z US. Podstawg prawng przetwarzania w
tym przypadku jest niezbednos$¢ do wypehienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Podanie danych w tym zakresie jest obowiazkowe.

Dane beda przetwarzane przez okres czasu wynikajacy z przepisow prawa, w szczegdlnosci
dotyczacych prawa ubezpieczen spotecznych, przepisow prawa podatkowego oraz ustawy o
rachunkowosci.

Dochodzeniem roszczen

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, zgromadzone dane osobowe wykorzystywane
beda w celu dochodzenia roszczen, co jest prawnie uzasadnionym interesem Zleceniodawcy (art. 6
ust. 1 1it. f RODO).

Dane bedg przechowywane przez czas niezbedny do zakonczenia postgpowania o ewentualne
roszczenia z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow prawa.

Zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i ochrony mienia

Dane bedg przetwarzane w ramach monitoringu wizyjnego na terenie nalezacym do
Zleceniodawcy. Monitoring jest prowadzony w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i
ochrony mienia, zgodnie z art. 22? Kodeksu Pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane bedg
przetwarzane przez okres nie dluzszy niz 3 miesigce od daty nagrania lub do czasu prawomocnego



zakonczenia postgpowania, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd lub mogg taki dowod

stanowic.

Dane moga by¢ udostepniane podmiotom realizujgcym zadania na rzecz Zleceniodawcy, takim jak:

dostawcy oprogramowania wytgcznie w celu zapewnienia ich sprawnego dzialania z zachowaniem

zasad ochrony danych osobowych i poufnosci ich przetwarzania; operatorzy pocztowi w celu
zapewnienia korespondencji; banki w celu realizacji przelewow; podmioty publiczne w ramach
zawartych porozumien i umow oraz w zakresie obowigzujacych przepiséw prawa.

4. Zleceniobiorcy przystuguje prawo do zadania od Zleceniodawcy dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do wyrazenia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych w zakresie w jakim s3 one
przetwarzane w systemach informatycznych w celu zawarcia i wykonania umowy. Zleceniodawcy
przyshuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych.

5. W przypadku pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych kontakt jest mozliwy jest
pod adresem e-mail: iod@mops.elk.pl lub na wskazany wyzej adres Zleceniodawcy.

§10

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

PRZY KONTRASYGNACIE



