MIEJSKI OSRODEK

POMOCY sSpot. ECZNEJ Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
19- 3 00 Etk . Pi y zamoéwieni publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
, Ul. Pitsuds klegD 8 kwoty 170000 ztotych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Elku,

Sekretariat: 87 732 67 18 przyjetego zarzadzeniem Nr 4.2026 Dyrektora MOPS

z dnia 02 stycznia 2026 1.

pieczg¢ zamawiajacego

Znak sprawy: OPS.262.5.2026 Eik, dnia 05.02.2026 r.

(miejscowos¢ i data)

ZAPYTANIE CENOWE

o dokonanie destawy/ustugi/reboty-budewlanej o wartosci nieprzekraczajacej 170.000 zt

do kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — prawo zaméwieh publicznych.

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Pitsudskiego 8, 19-300 Etk.

(nazwa zamawiajacego)

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert dotyczacych naboru na poszczegdlne stanowiska w Punkcie
Konsultacyjnym dla Oséb Doswiadczajacych Przemocy Domowej oraz Oérodku Interwencji Kryzysowe;j
w Etku w ramach Miejskiego Programu Przeciwdzialania Przemocy Domowe;.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy prowadzenie porad oraz wsparcia indywidualnego i grupowego dla

0s6b doswiadczajacych przemocy domowej z terenu miasta Etku w Punkcie Konsultacyjnym dla Oséb
Doswiadczajacych Przemocy Domowe;j.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia wraz z wymaganiami dotyczacymi poszczeg6lnych

stanowisk i sposobem dokumentowania spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu znajduje sie
w Zatgczniku nr 1 do zapytania.

Il. POZOSTALE USTALENIA ISTOTNE, DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

L

Wykonawca bedzie realizowal zamoéwienie dotyczace prowadzenia porad oraz wsparcia
indywidualnego i grupowego dla rodzin doswiadczajacych przemocy domowej, w porozumieniu
z czltonkami Zespotu Interdyscyplinarnego i Grup diagnostyczno- pomocowych, wyznaczonych przez
Zamawiajacego w Punkcie Konsultacyinym dla Oséb Doswiadczajacych Przemocy Domowej
dzialajacym przy Elckim Centrum Rewitalizacii Spofecznej STAJNIA oraz Osrodku Interwencii
Kryzysowej w Elku. przy ul. Kosciuszki 27A.

Jezeli zajdzie faktyczna potrzeba udzielenia zamoéwienia poza miejscem Swiadczenia ushugi, ustuga
moze by¢ wykonywana w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego z zastrzezeniem, Zze wykonanie
Jjej miesci si¢ w granicach administracyjnych miasta Etku.

W przypadku koniecznosci udzielenia pomocy w przygotowywaniu pism urzgdowych, pozwéw lub
odpowiedzi na pisma urzgdowe, Wykonawca sporzadza je i, w razie potrzeby, drukuje na materiatach
i sprzgcie Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze ilo$é godzin pracy jak réwniez liczba os6b okreslona w zapytaniu, jest
iloscig szacunkowa i jako taka nie moze stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
Jakichkolwiek roszczen co do ilosci godzin faktycznie zleconych przez Zamawiajacego w toku
realizacji umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu zaméwienia w zakresie godzinowym co
do poszczegolnych specjalnosci. O zaistniatym fakcie Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajacego z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. W zwigzku z ograniczeniem przez
Zamawiajacego przedmiotu zamowienia, Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia
w stosunku do Zamawiajacego.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zwigkszenia zakresu zaméwienia w zakresie liczby godzin
oraz liczby o0séb, w zaleznosci od biezacych potrzeb, z zachowaniem limitu do 20% w ramach
dostgpnych $rodkéw budzetowych. Wykonawca, w miarg posiadanych mozliwosci, podejmie real izacje
dodatkowego zamodwienia, a stawka za 1 godzing zegarowa pozostanie tozsama ze stawka wskazana w
zlozonej ofercie, wybranej przez Zamawiajgcego. O koniecznosci realizaciji dodatkowego zaméwienia
Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego z co najmniej tygodniowym
wyprzedzeniem.
Stawka godzinowa podana w ofercie Wykonawey powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane
z realizacja ustugi, w tym réwniez z realizacja wizyt mobilnych i jest ona stala w calym czasie trwania
umowy bez mozliwosci jej zmiany.
Zamawiajacy przyjmuje, ze 1 godzina zegarowa = 60 minut.
Szczeglowe harmonogramy zajeé zostang ustalone pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca po
podpisaniu umowy.
Wykonawca musi zapewnié osobe realizujaca ushuge, ktéra gwarantuje punktualnosé, dyspozycyjnosé
oraz udzial w ustalonych spotkaniach. Nierealizowanie tych obowigzkéw bedzie traktowane jako
nienalezyte wykonywanie umowy.
Wymagana jest obecnosé wykonawcy w ustalonych terminach oraz punktualne stawiennictwo. Brak
obecnosci lub spéznienie przekraczajace 15 minut uznaje si¢ za niewykonanie ustugi.”
W ramach wynagrodzenia wykonawca zobowigzany jest do oczekiwania na osob¢ umoéwiong przez
minimalny czas 30 minut od rozpoczecia spotkania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, ktory w poprzednich realizacjach
na rzecz Zamawiajacego wykonywat ushige nienalezycie, w szczegdlno$ci poprzez brak punktualnosci,
opuszczanie spotkan lub nierealne wykonywanie powierzonych obowigzkow.
Za nienalezyte wykonywanie ushugi Zamawiajacy uznaje m.in. powtarzajace si¢ spdznienia
wykonawcy, brak obecnosci na umowionych spotkaniach oraz odmowe realizacji ustalen
organizacyjnych. Zdarzenia te zostaly udokumentowane w notatkach stuzbowych pracownikéw
Zamawiajacego.
Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu winni wykaza¢ w formie o§wiadczenia (odpowiednio zat.
nr 4), ze posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziafalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.
Wykonawca moze powierzyé wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcy, powierzenie wykonania
czgsei zamoéwienia podwykonawcy nie zwalnia wykonawey z odpowiedzialnoéci za nalezyte
wykonanie tego zamowienia.
Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czgsci zamdwienia nastgpuje w trakcie jego realizacji,

Wykonawea na zadanie Zamawiajacego przedstawia o$wiadczenie, lub dokumenty potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

18. W przypadku specjalistow pracujacych z osobami matoletnimi, wraz z oferta nalezy przedlozy¢

informacje, czy dane osoby figuruja w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym
z dostgpem ograniczonym lub w Rejestrze 0s0b, wobec ktérych Panstwowa Komisja do spraw
wyjasniania  przypadkéw  czynnosci skierowanych  przeciwko  wolnosci seksualnej
i obyczajnosci wobec maloletniego ponizej 15 roku zycia wydata postanowienie o wpisie do tego

Rejestru, zgodnie z ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscig na
tle seksualnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 110).

19. Wykonawca zobowiazuje si¢ przy realizacji zadania do zapewnienia od dnia podpisania umowy

dostepnosci osobom ze szczegSlnymi potrzebami z uwzglednieniem minimalnych wymagan,
o ktorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczego6lnymi potrzebami (Dz. U. 2024 poz. 1411), w zakresie:

a) dostgpnosei cyfrowej — wymagania okre$lone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

b) dostgpnosci informacyijno - komunikacyjnej;

¢) dostepnosci architektonicznej.

2. W przypadku braku mozliwoéci zapewnienia dostgpnosci na warunkach okreslonych w art. 6
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami,
Wykonawca jest zobowiazany zapewnic takiej osobie dostep alternatywny.




III. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

¥
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wypetniona/e prawidlowo oferta/ty dotyczace poszczegélnych specjalnosci, bedace zal. nr 4 do
zapytania.

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie w danej specjalnosci,

oswiadczenie o niekaralnosci zal. nr 2,

o$wiadczenie lub dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczace ilosci godzin wykonanych ustug zal. nr 3.

o$wiadczenie, ze posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
Jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania zawarte w zal. nr 4,

wypelnione oswiadczenie Wykonawey dla celéw ustalenia obowigzku ubezpieczenr spolecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu wykonywania umowy zlecenia stanowiace zal. nr 5 do
zapytania.

Informacja zgodnie art. 12 pkt 5 i pkt 7 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniem przestgpczoscia na tle seksualnym (Dz. U. 2026 poz. 110), zak. nr 7 do zapytania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych dokumentéw
i o$wiadczen w toku badania ofert,

Niespelnienie  ktéregokolwiek warunku udziatu skutkuje  wykluczeniem z postgpowania
i odrzuceniem oferty.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.

V. SPOSOB I MIEJSCE ZELOZENIA OFERT.

iis

W

Miejsce, termin oraz sposob zlozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na adres
Osrodka, Miejski Osrodek pomocy Spotecznej, ul. Pilsudskiego 8, 19-300 Etk lub przestac ja za
pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail sekretariat@mops.elk.pl w sposéb uniemozliwiajacy

jej odczytania do chwili jej otwarcia, termin zlozenia ustala si¢ na dziefi 13.02.2026 r. do godziny
09.00.
Termin otwarcia ofert: 13.02.2026 r. o godzinie 09:10.
Oferty elektroniczne zostang otwarte po otrzymaniu od skladajgcego hasta umozliwiajgcego odczyt.
Hasto nalezy przekazaé przed terminem otwarcia ofert, tj. przed godzing 09:10, za pomoca:

® poczty elektronicznej na adres: sekretariat@mops.elk.pl,

 telefonu pod numer: 87 732 67 18 Iub 608 088 999,
Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostang zwrocone bez ich
otwierania.

Wykonawca zamieszcza ofert¢ w kopercie lub opakowaniu Oznaczonym nazwg i adresem
Zamawiajacego oraz opisang w nastepujacy sposdb:

Naboér na stanowiska:

Punkt Konsultacyjny dla Oséb Doswiadezajgcych Przemocy Domowej w Elku rok 2026.

oraz ,NIE OTWIERAC przed 13.01.2026 r., godz. 9:10”.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT I SPOSOB WYBORU.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie Jedynym kryterium jakim jest
kryterium najnizszej ceny, w sposob nastgpujacy:

2. Najnizsza, cena brutto za realiza
dokonana zostanie z formula:

* kryterium CENA —waga 100 % = 100 pkt.

cj¢ catosci zamo6wienia, ocena punktowa w zakresie kryterium CENA
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Punktacja oferty = (Cena najkorzystn iejszej oferty / Cena oferty badanej) x 100

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawey, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz Jest oferta najkorzystniejsza w zakladanym kryterium.
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, w terminie ustalonym pomigdzy nimi.

VII. WARUNKI PLATNOSCL

1.

2

10.

Wykonawey bedzie przystugiwalo od Zamawiajacego wynagrodzenie za ilo§é faktycznie
przeprowadzonych i udokumentowanych godzin ustugi, za 1 godzing zegarowa rozumie si¢ 60 minut.
W przypadku oséb fizycznych, Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznego podatku
dochodowego oraz skiadek na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami.

W przypadku zmiany statusu zatrudnienia Wykonawcy, Wykonawca winien niezwlocznie
powiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajacego.

Wykonawca, w terminie do 5 dni po zakoficzeniu kazdego miesigca kalendarzowego, dostarczy
Zamawiajacemu wystawiong fakture/rachunek za wykonanie ushugi wraz 2z wymaganymi
dokumentami, z wyjatkiem miesigca grudnia 2026 r. dla ktérego termin dostarczenia
faktury/rachunku wraz z dokumentami uptywa 29 grudnia.

Potwierdzeniem wykonania uslug bedzie dokument rozliczeniowy przepracowanego czasu,
potwierdzony przez Wykonawce i Zamaw iajacego.

W' przypadku stwierdzenia niezgodnoéci w dokumentacji Wykonawca zostanie poinformowany
o koniecznosci poprawy dokumentacji, ktora nalezy poprawié, uzupeié niezwlocznie.
Wynagrodzenie ~ Wykonawcy — platne bedzie przelewem na jego rachunek bankowy
w terminie do 7 dni od doreczenia Zamawiajacemu wymaganych dokumentéw z realizacji zadania.
Strony ustalaja, ze nalezne Wykonawcy wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej i zgodnej z niniejsza umowa oraz obowiazujacymi przepisami realizacji
przedmiotu umowy.

W zwiazku z powyzszym Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania si¢ zwrotu jakichkolwiek
kosztéw zwiazanych z wykonaniem zadania.

Strony ustalaja, ze zmiana wynagrodzenia Wykonawcy moze nastapi¢ tylko na zasadach okreslonych
We wzorze umowy po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

VIIL. INNE POSTANOWIENIA ZWIAZANE Z ZAPYTANIEM.

1. Osobg upowazniona do kontaktu z wykonawcami w sprawach merytorycznych jest
Pani Marzanna Ratyniska tel. 87 732 64 45

2. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami w sprawach proceduralnych jest Pan Dariusz
Pigtek tel. 87 732 64 49 lub 608 088 999.

3. Zamawiajacy na kazdym etapie zapytania cenowego, zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnaci
z zamoOwienia, bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez wskazania przyczyny takiej decyzji.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu W zapytaniu cenowym.

IX. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

I. Administratorem Danych Osobowych jest Zleceniodawca.

2. Dane osobowe Wykonawcy pozyskane w zwiazku z zawarciem umowy beda przetwarzane
w celach zwigzanych z:

a) Przygotowaniem i realizacjg podpisanej umowy
Podstawg przetwarzania w tym przypadku jest niezbednosé do wykonania umowy lub do podjecia
dzialan na zadanie Wykonawcey przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie
danych w tym celu jest obowigzkowe. Dane osobowe Zleceniodawca bedzie przechowywa¢ przez
czas niezbgdny do wykonania umowy lub do czasu wygasniecia roszczen z tytutu tej umowy, z
uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa.

b) Rozliczeniem zawartej umowy
W ramach czynnosci zwigzanych z rozliczaniem zawartych umoéw, jak réwniez kontrolg
prawidlowosci ich wykonania podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednos¢

wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). Podanie danych w tych przypadkach jest
obowigzkowe.




Dane beda przetwarzane przez okres czasu wynikajacy z przepiséw prawa, w szczegdlnosci
dotyczacych prawa ubezpieczeni spolecznych oraz przepiséw prawa podatkowego.
¢) Obowigzkiem ubezpieczeniowym i podatkowym

Zawierajac umowe zlecenie Zleceniodawca ma obowigzek ustalenia prawidfowej stawki podatku
VAT oraz w przypadku oséb fizycznych zgloszenia Wykonawey do ZUS, zaleznie od rodzaju
umowy do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego, wypadkowego lub zdrowotnego, a takze do
pobrania zaliczki na podatek dochodowy i rozliczenia go z US. Podstawa prawng przetwarzania w
tym przypadku jest niezbednos¢ do wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Podanie danych w tym zakresie jest obowigzkowe.

Dane beda przetwarzane przez okres czasu wynikajacy z przepisow prawa, w szczegolnosci

dotyczacych prawa ubezpieczen spolecznych, przepiséw prawa podatkowego oraz ustawy o
rachunkowosci.

d) Dochodzeniem roszczen

W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, zgromadzone dane osobowe wykorzystywane
beda w celu dochodzenia roszczen, co jest prawnie uzasadnionym interesem Zleceniodawcy (art. 6
ust. 1 lit. f RODO).

Dane beda przechowywane przez czas niezbedny do zakonczenia postgpowania o ewentualne
roszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw prawa.

€) Zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw i ochrony mienia
Dane beda przetwarzane w ramach monitoringu wizyjnego na terenie nalezacym do
Zleceniodawcy. Monitoring jest prowadzony w celu zapewnienia bezpieczefistwa pracownikéw i
ochrony mienia, zgodnie z art. 222 Kodeksu Pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Dane beda
przetwarzane przez okres nie dluzszy niz 3 miesiace od daty nagrania lub do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowdd lub moga taki dowod
stanowic.

3. Dane moga by¢ udostepniane podmiotom realizujacym zadania na rzecz Zleceniodawcy, takim jak:
dostawcy oprogramowania wylgcznie w celu zapewnienia ich sprawnego dziatania z zachowaniem
zasad ochrony danych osobowych i poufnosci ich przetwarzania; operatorzy pocztowi w celu
zapewnienia korespondencji; banki w celu realizacji przelewéw; podmioty publiczne w ramach
zawartych porozumieti i uméw oraz w zakresie obowiazujacych przepiséw prawa.

4. Wykonawcy przystuguje prawo do zadania od Zleceniodawcy dostepu do swoich danych

osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do wyrazenia sprzeciwu

wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych w zakresie w jakim sg one
przetwarzane w systemach informatycznych w celu zawarcia i wykonania umowy. Zleceniodawcy
przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

W przypadku pytan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych kontakt Jest mozliwy jest

pod adresem e-mail: iod@mops.elk.pl lub na wskazany wyzej adres Zleceniodawcy.

Wykaz zalacznikow do zapytania:

1. Zalaeznik Nr 1 do zapytania szczegdly zamowienia

Zalgcznik Nr 2 do zapytania — o$wiadezenie o niekaralnosci.

3. Zalacznik Nr 3 - oéwiadczenie lub dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udziatu
W postepowaniu dotyczace ilosci godzin wykonanych ustug.

4. Zalacznik Nr 4 oferta

5. Zalacznik Nr § - oswiadczenie Wykonaw

tytutu wykonywania umowy zlecenia,
6. Zatacznik Nr 6 Klauzula RODO.

7. Zatacznik Nr 7 Informacja zgodnie art. 12 pkt 5 i pkt 7 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniem przestgpczoscia
na tle seksualnym
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